VADEMECUM SOMMINISTRAZIONE
PROVE INVALSI CBT 2024-2025
TERZA SECONDARIA DI | GRADO

La presente nota intende fornire alcune informazioni pratico-organizzative sulle prove INVALSI
computer based (CBT), introdotte dal D.Lgs. n.62 del 13 aprile 2017.

1. Le prove CBT

Le prove INVALSI per la terza secondaria di | grado (grado 8) si svolgeranno mediante I'utilizzo di
computer connessi alla rete internet dal 01/04/2025 al 07/04/2025 (vedi calendario allegato) e
riguardano tre ambiti disciplinari:
» Italiano, la durata della prova sara di 90 minuti piu 15 minuti circa per rispondere alle
domande del questionario studente;
» Matematica; la durata della prova sara di 90 minuti pitt 15 minuti circa per rispondere alle
domande del questionario studente;
» Inglese-reading, la durata sara di 45 minuti;
» Inglese-listening, la durata della prova sara di circa 30 minuti.

N.B. Le suddette prove avranno una durata aggiuntiva di 15 minuti per consentire la fruizione
prolungata della piattaforma da parte degli alunni BES come e se concordato dal consiglio di
classe. In questo tempo aggiuntivo la sorveglianza e affidata al docente di sostegno; onde evitare
azioni di disturbo il resto della classe dovra rientrare in aula.

Sono inoltre previsti in orario calendarizzato 15 minuti per la firma e la distribuzione delle
credenziali agli studenti, nonché per il ritiro delle medesime.

2. Contenuto busta prove

La busta della rispettiva classe, e della rispettiva prova, per la somministrazione delle prove
INVALSI CBT per il grado 8 contiene i seguenti documenti:

Il verbale di consegna;

Il verbale di riconsegna;

[ moduli per il personale coinvolto nella somministrazione;

[ fogli degli appunti, debitamente timbrati con il timbro ufficiale della scuola e
controfirmati dal Docente somministratore; » 1’elenco studenti.
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L’elenco studenti contiene per ciascun allievo/a:

- Cognome e nome;

- Mese e anno di nascita;

- Genere;

- Username d’Italiano (se prova d’Italiano);

- Password d’Italiano (se prova d’Italiano);

- Username di Matematica (se prova di Matematica);

- Password di Matematica (se prova di Matematica);

- Username d’Inglese (Reading) (se prova d’Inglese reading);
- Password d’Inglese (Reading) (se prova d’'Inglese reading);



- Username d’Inglese (Listening) (se prova d’Inglese listening);

- Password d’Inglese (Listening) (se prova d’Inglese listening).

Inoltre, I’Elenco studenti consente di registrare:

- la data di svolgimento della prova;

- I'ora d’inizio della prova;

- 'ora di fine della prova;

- 1a firma dello studente per la consegna del talloncino;

- 1a firma del Docente somministratore per la consegna del talloncino;

- 1a firma dello studente per la riconsegna del talloncino;

- la firma del Docente somministratore per la riconsegna del talloncino.

3. Prima dell’inizio di ciascuna prova

Il docente somministratore prima che gli studenti inizino la prova comunica ad alta voce quanto

segue:

I. Digitare con attenzione le credenziali riportate sul talloncino;

II. Leggere attentamente le istruzioni poste all'inizio di ciascuna prova (Italiano, Matematica e
Inglese);

I1I. Cliccando sul pulsante ‘Fine test’ la prova si chiude definitivamente;

IV. E’ possibile utilizzare solo fogli consegnati dal somministratore per eventuali appunti e tali
fogli devono essere riconsegnati al docente somministratore all’atto della riconsegna dei
talloncini;

V. Ogni movimento all'interno della prova e sulla rete Internet e registrato dal sistema per
I'individuazione di eventuali comportamenti scorretti;

VI. Il talloncino con le credenziali deve essere riconsegnato al docente somministratore. VII. I
cellulari devono essere spenti;

VIIL Il tempo di svolgimento della prova € regolato automaticamente dalla piattaforma.

4. La somministrazione

[. Il giorno della somministrazione delle prove, il docente somministratore si rechera nel
laboratorio linguistico dove trovera i computer gia accesi e collegati alla piattaforma specifica.

[I. Il docente somministratore invita gli allievi a prendere posto.

[1L. [I Docente somministratore apre la busta della prova da svolgere, consegnata
precedentemente dalle funzioni strumentali INVALSI o dal vicepreside, e sull’elenco degli
studenti ritaglia le linee orizzontali delle credenziali (cosiddetto talloncino) per ciascun
allievo. IV.Il Docente somministratore distribuisce agli allievi le credenziali (staccando quindi
solo verticalmente i talloncini precedentemente tagliati in orizzontale) facendo firmare lo
studente sull’elenco studenti.

V. Il Docente somministratore, dopo la distribuzione delle credenziali da ufficialmente inizio

alla prima prova INVALSI CBT per il grado 8.

VL Al termine della prova INVALSI CBT per il grado 8 ciascuno studente si reca dal Docente

somministratore e :

» riconsegna il talloncino con le proprie credenziali, e sia I'allievo sia il docente
somministratore appongono la loro firma sull’Elenco studenti nell’apposita sezione; >
riconsegna i fogli degli appunti (se richiesti).

VII. Il Docente somministratore incolla con lo scotch i talloncini in corrispondenza del nome

dell’allievo sull’elenco studenti, annota la data di svolgimento, I'ora di inizio e di fine della prova

dello studente nell’apposita sezione dell’elenco studenti e ripone tutta la documentazione nella
busta.



VIII. 1l Docente somministratore procede alla compilazione del verbale di riconsegna che sara
anch’esso inserito nella busta.
IX. Il Docente somministratore chiude e firma la busta della prova consegnandola alle
funzioni strumentali INVALSI o al vicepreside avendo cura di controllare che siano stati compilati
e firmati correttamente i seguenti documenti:
» Il verbale di consegna FIRMATO DAL DOCENTE CHE CONSEGNA I TALLONCINT;
» Il verbale di riconsegna FIRMATO DAL DOCENTE CHE RITIRA I TALLONCINI;
» Imoduli per il personale coinvolto nella somministrazione ATTENZIONE! DEVE
COMPILARLO ANCHE IL DOCENTE DI SOSTEGNO;
» I fogli degli appunti numerati, debitamente timbrati con il timbro ufficiale della scuola e
controfirmati dal Docente somministratore;
» l'elenco studenti FIRMATO DAI DOCENTI SOMMINISTRATORI ALLA CONSEGNA E AL
RITIRO DEI TALLONCINI E DAI RAGAZZI AD INIZIO E FINE PROVA.

5. Gli allievi assenti

In base alle direttive fornite da INVALSI, I'allievo assente a una o piu prove INVALSI CBT per il
grado 8 recupera la/le prova/e che non ha svolto anche con allievi di altre classi e in
contemporanea con la somministrazione di una prova di altra disciplina, all'interno della finestra
di somministrazione assegnata alla scuola da INVALSI.

N.B. Nel laboratorio linguistico si troveranno le forbici e il nastro adesivo necessari per ritagliare e
incollare i talloncini.
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